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“Nao se gere 0 gue nao se mede, nao se mede o
gue nao se define, Nnao se define o que Nao se
entende, e ndo ha sucesso No que nao se gere”

William Edwards Deming
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Sobre a
Inoformat

UMA HISTORIA DE PARCERIAS

Em 2001, uma equipa de consultores e
programadores com vasta experiéncia no apoio
a organizacdo de empresas, estabeleceu uma
parceria com a Microsoft e deu inicio ao
desenvolvimento do software de gestao
integrada Inoformat.

Passados mais de 15 anos de desenvolvimento e
implementacao em diversos clientes, hoje, esta
ferramenta de gestao permite com grande
eficiéncia, efetuar movimentos comerciais e
financeiros de PMEs, além de possibilitar as
empresas de obras/servicos/producao elaborar
orcamentos, apurar custos de producao e fazer o
planeamento.

http://inoformat.pt
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Moddulos de Gestao Comercial e Financeira

NO CENTRO DA GESTAO DA SUA EMPRESA

Gestao Comercial e
Financeira

Com a os modulos da linha de Gestdao Comercial e
Financeira Inoformat, garante o total controlo da sua
empresa, com uma gestao integrada, que resulta na
reducao do trabalho administrativo e na producao de
indicadores fundamentais para a gestao das diversas
areas funcionais do seu negocio.



Faturacao e
Compras

O inoformal

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Automatizar descontos acordados com clientes e fornecedores evitando
erros

- Gestao automatizada de aplicagcao de IVA

- Possibilidade de usar varios tipos de descritivos na faturacdo de obras, de
forma a responder a diferentes tipos de cliente.

- Envio automatizado, por email, dos documentos de clientes e
fornecedores, agilizando o processo e evitando enganos

- Atualizacdo rapida e facil dos precos dos artigos, poupando muito tempo
a empresas com milhares de artigos.

Funcionalidades

- Possibilidade de personalizar documentos com frases tipo ou texto livre
- Varias formas de visualizacdo da impressdao de documentos

- Possibilidade de usar diversos codigos internos ou de barras por artigo,
com diferentes precos e unidades de medida

- Recalculo de precos de artigos em massa, através de percentagens a
aplicar a conjunos filtrados por classificacoes.
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Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Controlo detalhado da conta corrente de clientes e fornecedores

- Pode receber pagamentos parciais ou adiantamentos ficando com todo o
registo histérico

-Evite erros nos pagamentos permitindo que sejam apgos apenas
documentos ja conferidos

- Um gestao rigorosa de limites de créditos

- Agiliza a emissao de cartas de pedido de pagamento através da geracao
automatica das mesmas

Contas

- Sugere os documentos a liquidar em funcao do valor que se pretende

t regularizar
O r r e I l e S - Permite atribuir descontos financeiros no momento de emissao do

pagamento/recebimento

- Emissao de ficheiro SEPA para processamento de Debitos Directos para
cobranca a clientes

- Permite gerir os adiantamentos de forma simples
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Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Gestao de precos de stock por armazém

- Facilidade no registo de entradas e saidas de artigos com quantidades e
precos diferentes.

- Possibilidade da politica de precos ser por margem fixa ou preco fixo

Funcionalidades

Stocks

- Possibilidade de utilizacdo de varios codigos, numéricos e alfanuméricos,
para o mesmo artigo

- Possibilidade de movimentar stock entre armazéns

- Possibilidade de imputar materias-primas a obras ou maquinas
- Permite criar armazéns temporarios para obras
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Bancos e
Caixa

O inoformal

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Agilizar o controlo das contas bancarias e da caixa

- Permite o controlo diferenciado por tipo de conta (caucionadas,
empréstimos, etc)

- Facil controlo e analise de custos/despesas bancarias

- Tratamento de caixas por diferentes tipos e niveis de controlo

Funcionalidades

- As contas bancarias sdo actualizadas automaticamente quando

sdo efectuados pagamentos, recebimentos ou depdsitos sem necessidade
de lancamentos isolados

- Reconciliacdo bancaria

- Emissao de alertas para pagamentos/recebimentos previamente
agendados
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Controlo de
Custos e
Despesas

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Controlo sobre todo o tipo de custos

- Gestdo automatica de retencdes e outros impostos aplicaveis

- Mantém, automaticamente, actualizadas as contas correntes com o
Estado, o que permite ter um planeamento fiscal e saber com
antecedéncia os valores a pagar.

- Controlo das despesas bancarias, comissdes e manutencoes.

Funcionalidades

- Permite lancar todo o tipo de custos, tais como:

Fornecimentos e servicos externos (agua, electricidade, combustivel, etc.),
custos financeiros (juros, servicos bancarios) e outros custos (quotas,
taxas, etc.).

- Diversos automatismos na gestao de contas correntes com o Estado e
outros agentes relacionados com a empresa
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Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Acesso simples a toda a informacao relacionada com os RH

- Controlo sobre o custo por hora de cada colaborador

- Alertas para eventos especificos relacionados com cada colaborador (ex.
datas de fim de contrato, caducidade de documentos ou aniversario)

F i C h a d e Funcionalidades

- Mantém actualizadas as informacdes fiscais, as tabelas de retencdes e
outros custos relativos ao pessoal com vista o calculo do seu custo hora

P e S S O a | - Permite inserir todos os dados referente ao colaborador com

possibilidade de emissao de ficha individual

- Emite alertas no software referentes a caducidade de documentos,

contratos e aniversarios.
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Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Gestao do tratamento de aquisicoes e alienacoes de imobilizado

- Gestao diferenciada do imobilizado produtivo e nao produtivo

- Gestao de indicadores de custo do imobilizado produtivo

- Saber os valores de amortizacdes de imobilizado e valor do mesmo

Funcionalidades

- - Possibilidade de criar fichas individuais para cada bem adquirido com
F I C h a d e registo dos dados inerentes ao mesmo (marca, modelo, etc)
- Permite calcular o custo por hora ou por km do imobilizado produtivo
I b - I - d - Calcula as amortizacdes do imobilizado com base numa taxa de
m O I I Z a O amortizacao fixa ou de acordo com a vida Util esperada em termos
econdmicos para o bem.

- Permite associar despesas de manutencao/reparacao/consumo ao
respectivo equipamento/maquina/viatura
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03 Mddulos da Gestao Pro

UM NIVEL MAIS NA GESTAO DA SUA EMPRESA

Gestao Pro

Com os médulos da linha de Gestdao Pro a Inoformat
pretende criar valor acrescentado a organizacao e
gestao das empresas, nomeadamente por:

- Maximizar o aproveitamento da informacao a partir
do acesso remoto com as solucoes Mobile ou com a
partilha total de informacao entre filiais

- Aumentar o nivel de informacao e de controlo a partir
da gestdo de viaturas e de maquinas, da gestdao de
encomendas e dos centros de custos e proveito

- Criar automatismos e simplificar tarefas com a
importacao de tabelas de precos ou a integracao na
contabilidade



Mobile Pré e
Auto Venda

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Permitir que a equipa de vendas trabalhe de forma sincronizada com o
sistema, dando autonomia para fazer encomendas, vendas e recibos em
qualquer local

- Garante que a equipa de vendas tem a informacgao sempre atualizada das
contas correntes e condicOes de venda de cliente

Funcionalidades

-Integra os movimentos realizados no Tablet nomeadamente encomendas,
vendas ou recibos sempre que o utilizador pretenda

- Actualiza e aplica descontos e precos especiais pré configurado em
BackOffice, estabelecidos para determinados periodos e critérios

- Permite controlar a conta corrente dos clientes e emite a lista de valores
e documentos pendentes para entregar ao cliente

- Controla em tempo real os stocks existentes na empresa

- Emite folhas de caixa para controlar os valores recebidos pelos
vendedores
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Gestao
Avancada de
Encomendas

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Poupanca de tempo na gestao de encomendas

- Gestdo do historico de encomendas de clientes

- Gestao da intercepcao entre encomendas de clientes e fornecedores

- Gestdao de encomendas a fornecedores com base em histéricos de vendas
- Garante uma resposta rapida ao cliente

Funcionalidades

- Conversao em serie de encomendas ou documento de natureza similar
em Guias de Transporte, Faturas, etc.

- Permite analisar de forma rapida e facil as encomendas pendentes de
clientes e a fornecedores, por varios critérios relacionados entre si

de acordo com as necessidades do utilizador

- Analisa as necessidades dos stocks e sugere as quantidades a comprar,
com base em quantidades minimas, ou atendendo ao histérico das vendas
e a sazonalidade de cada familia de produtos, usando varios critérios

- Permite tratar as encomendas de forma parcial, garantindo que o gestor
pode conhecer todo o material entregue e por satisfazer das notas de

encomenda

A solucao para a Gestao da suaempresa —»



-~ iy r T
B 4
e —

Gestao de
Vendedores e
Comissionistas

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Controlo sobre objectivos de vendas por vendedor
- Calculo rigoroso do valor das comissoes

Funcionalidades

- Permite definir e acompanhar objectivos para os vendedores, por familia
de artigos, ou zona geografica, de acordo com a sazonalidade de cada
uma das familias de artigos vendidas pela empresa

- Calcula o valor das comissdes ou prémios por vendedor/cliente ou por
artigo, considerando totais recebidos ou totais facturados

- Permite atribuir dois vendedores por cliente com comissoes distintas

- Calcula as penalizacOes a aplicar aos vendedores em funcao do atraso
nos recebimentos, relativamente aos prazos definidos para cada cliente

L O 1noformaf
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L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Agilizar a atualizacdo de artigos através da importacdo a partir de
ficheiros excel

- Através da importacdo e exportacao de stock, torna o processo de
inventario mais rapido e sem erros

Funcionalidades

-Permite inserir novos artigos ou actualizar os precos dos artigos
existentes no Inoformat, a partir de tabelas de precos dos fornecedores em
ficheiros de Excel

- Preenche a maioria dos campos da tabela de artigos do Inoformat,
tornando mais rapido a criacdo de base dados de artigos (Mercadorias ou
Servicos) da empresa

- Calcula e preenche automaticamente os varios precos relativos aos
artigos, tendo por base um dos precos existentes e acréscimos ou
decréscimos em percentagem, que o utilizador pode definir para cada um
dos outros precos

- Permite exportar, registar e importar o stock actual da mercadoria,
tornando o processo de inventarios da empresa mais rapido
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Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Apurar resultados da empresa por areas de negocio de forma facil e
intuitiva, em qualquer altura e sem ter de esperar pelo tratamento
contabilistico

- Facilidade em refazer a qualquer momento a demonstracao de resultados
para periodos passados

- Apuramento de resultados realista e fidvel por area de negédcio

Funcionalidades

- Permite apurar resultados da empresa por areas de negécio, de forma
facil e intuitiva, em qualquer altura, sem ter de esperar pelo tratamento
contabilistico
C e n t r O S d e - Permite associar custos e proveitos a areas de negdcio, de forma directa
ou por percentagens pré definidas
- Efectua a distribuicao dos custos e proveitos pelos centros de custos e
C u St O S e d e proveitos, de acordo com as parametrizacOes criadas a medida da
empresa, sem intervencao do utilizador. As regras de funcionamento

do moédulo sao muito flexiveis, o que permite adaptar-se a varias areas de
P . negdcio e as particularidades de cada empresa

r O V e I t O S - Torna o processo de obter resultados por area de negdcio muito agil e
muito menos burocratico do que a contabilidade analitica

- Diminui o trabalho de parametrizacdo, porque a reparticao ndo é rubrica
a rubrica mas sim por relacao entre centros de custos e de proveitos
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Gestao de
Avencas e
Despesas
Correntes

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Poupanca de tempo administrativo e evita-se esquecimentos co
tratamento das despesas e receitas

- Facturacao automatica de avencas e contratos com clientes

- Alertas de faturacao para o utilizador

Funcionalidades

- Permite configurar os movimentos de despesas ou receitas de caracter
regular, com qualquer duracao e intervalos entre cada lancamento

- Facilita a facturacdao automatica de avencas e contratos que a empresa
possa ter com clientes

- Evita esquecimentos porque alerta o utilizador com a antecedéncia
pretendida, sobre os movimentos esperados

- Prepara os lancamentos dos custos nas datas agendadas, mediante
confirmacao com um duplo clique o software classifica o custo
adequadamente de forma a garantir uma eficaz andlise dos resultados da
empresa e poupa tempo no tratamento administrativo
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Integracao na
Contabilidade

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Agiliza os lancamentos contabilisticos através da integracao dos
movimentos lancados nos modulos da gestao comercial e financeira
utilizando o trabalho administrativo que € executado na empresa, sem ser
necessario ter conhecimentos contabilisticos por parte de quem no dia-a-
dia trabalha com o software

- Funciona na perfeicao com o plano de contas SNC (Sistema de
Normalizacdao Contabilistica)

Funcionalidades

- Permite integrar na contabilidade todos os movimentos feitos na
gestdo comercial e financeira através de ficheiro excel

- Trabalha sobre uma plataforma que permite alterar as regras para criar
contas de forma facil e pratica
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04 Moédulos da Producdo e Obras

CONTROLO NA GESTAO DA SUA EMPRESA

Gestao da Producao
e Obras

A linha Obras/Servicos/Producao do Inoformat
permite ao gestor o acompanhamento de todo o
processo da obra/servico/producao, desde a
orcamentacao, planificacao de obra, controlo de
custos, autos de medicao até a facturacao da obra ou
Servico.

Com o conceito de gestao integrada, os movimentos
previamente tratados na parte comercial ficam
automaticamente disponiveis e imputados nas obras



Controlo de
Custos

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Controlo total sobre os custos durante a execu¢cao de uma
obra/servico/producao

- Analise de desvios entre o orcamentado e o0s gastos reais
- Analise da faturacao prevista e orcamentada

Funcionalidades

- Cria obras de raiz ou a partir de orcamentos

- Controla os custos a medida que a obra/servico/producao vao sendo
executados, permitindo corrigir desvios e apurando o lucro ou prejuizo
respectivo

- Permite a imputacado das horas gastas pelos colaboradores ou maquinas
na obra

- Analisa os desvios entre o orcamentado e os gastos efectivos
relativamente a mao de- obra, horas de maquinas, matérias-primas,
fornecimento de terceiros e outros

- Gere os custos indirectos imputados a obras
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Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Gestdo completa de tarefas que podem envolver matéria-prima, mao-de-
obra, maquinas ou veiculos e subempreitadas

Funcionalidades

T -I: - Permite compor e gerir tarefas com matéria-prima, mao-de-obra,
a re a S maquinas ou veiculos e subempreitadas

- Permite conhecer a qualguer momento o custo actualizado e a
rendibilidade das tarefas mais comuns executadas pela empresa

C O I l I p O St a S - Possibilita criar tarefas compostas integrando, em cadeia, outras tarefas

compostas ja existentes
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Orcamentos

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Visualizacao dos orcamentos numa hierarquia em arvore, apresentada
graficamente o que facilita o manuseamento

- Estruturas de orcamento alargadas

- Impressoes de orcamento personalizadas para o cliente

- Gestao de aprovacoes de orcamentos parciais ou totais

Funcionalidades

- Cria e aceita estruturas de orcamentos até 6 niveis (fases, capitulos,
pontos, itens, opcoes, quantidades)

- Importa e Exporta orcamentos para Excel, ignorando linhas em branco ou
outros campos sem interesse para orcamentar

- Permite elaborar orcamentos com visualizacao do valor previsto para a
obra, (tendo em conta todos os custos da empresa, directos e indirectos) e
do valor de venda a indicar no orcamento

- Aceita diferentes margens de lucro e descontos para cada parte do
orcamento. As margens e os descontos sao repercutidos em cadeia

ao longo da estrutura do orcamento, facilitando muito a tarefa do
utilizador
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Funcionalidades

- Permite a utilizacao de tarefas compostas para elaborar o orcamento e a
sua posterior manipulacao conforme as necessidades da obra em causa

- Usa diferentes tipos de precos e custos na composicao e no respectivo
calculo dos factores produtivos do orcamento

- Agrupa os diferentes factores produtivos por familias de artigos,
categorias produtivas e tipo de imobilizado, facilitando o controlo dos
valores inseridos no orgcamento

- Possibilita associar cada parte do orcamento a diferentes areas da
estrutura de producao da empresa

- Mantém um histérico de negociacdes por cada orcamento através da

O f Q arnmen t 0OS utilizaces de versdes
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Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Controlo sobre as medicdes dos trabalhos ja efectuados
- Controlo sobre a faturacao em funcao dos autos de medicao
- Gestao de adiantamentos

Funcionalidades

- Regista medicdes do trabalho ja executado nas obras, em quantidades,
medidas ou percentagens, por cada medicao ou em termos acumulados
- Controla os trabalhos a mais e os trabalhos a menos

- Cria aditamentos ligados a0 mesmo auto ou a novos autos de medicao
- Permite descontar os valores recebidos antecipadamente nos autos de
medicao
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Planeamento

L O 1noformaf

Beneficios para o desempenho da sua empresa

- Planeamento das obras através de um Diagrama de Gantt

- Perspectiva de execucao operacional e financeira, para as diversas obras
em curso

- Visdo da necessidade de recursos face as obras em planemento

Funcionalidades

- Planeia as obras usando um Diagrama de Gantt. As barras do diagrama
podem ser alteradas de forma muito pratica, usando as diversas
funcionalidades do ambiente Windows

- Permite o uso de dois métodos alternativos para a insercao da
informacao no planeamento: o do tempo de duracao das tarefas

ou o dos recursos humanos afectos para executar a tarefa

- Actualiza os periodos de execucdo em cadeia face as relacdes entre as
diferentes tarefas a executar

- Oferece uma perspectiva de execucao operacional e financeira, para as
diversas obras em curso
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05 Ininoformat, Software de gestao integrada

Inoformat, Software
de gestao integrada

L O 1noformaf

Adaptavel - Adequado as mais diversas areas de negocio e adaptavel as
diferentes formas de organizacao e trabalho de cada empresa.

Produtivo - Sem duplicacao de tarefas, aproveita todos os dados inseridos
para produzir informacao para gestao de forma eficiente e fidvel.

Robusto - Um software que assenta numa plataforma segura de base
dados, garantindo

o cumprimento de todos os requisitos legais e uma forte consisténcia na
informacgao que disponibiliza ao utilizador.

Acessivel - Disponivel para ser adquirido ou no formato de subscricao,
contém todas as funcionalidades que um gestor necessita para ter um
controlo eficaz sobre a sua empresa por um valor bastante competitivo.

Seguro - Permite personalizar o nivel de acesso ao software por tipo de
utilizadores, prevenindo consultas nao autorizadas ou uso incorrecto de
informacao da empresa.



Requisitos minimos

Sistema Operativo:
. Windows 10

Hardware
. CPU Intel I5 ou equivalente

..83 Gb Ram
. SSD 240 Gb

Inoformat,
Software s
de gestao

integrada
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NTACTOS

InNoformo

Inoformat - Solugcdes para a Gestao, Lda

Ru Dr. José Filipe Alvares n.° 31
8005-220 Faro
T.289 822 320

info@inoformat.com
www.inoformat.com
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